Stundentafel fiur die Berufsfachschule

Wirtschaft - Schwerpunkt Burodienstleistungen

Lernbereiche

Zahl der Wochen-
stunden

Berufsubergreifender Bereich
Deutsch/ Kommunikation
Englisch

Politik

Sport

Religion

Berufsbezogener Lernbereich
- Theorie

und

Berufsbezogener Lernbereich
- Praxis
(inkl. 4-wdchiges Praktikum)

beinhalten:

Arbeit im Modellunternehmen,
Beschaffungs- und
Absatzprozesse,
Rechnungswesen/Controlling,
Textverarbeitung,
Tabellenkalkulation,
Prasentationen

18

Unterrichtsstunden
der Klasse pro Woche

36

Berufsbildende Schulen Munden

. Beruisbildende
Regionales Kompetenzzentrum

Schulen

Sie haben eine Frage?
Sie mochten eine Beratung?
Sie m6chten uns etwas mitteilen?

Kontakt:

Montag bis Freitag 07:30 bis 13:30 Uhr
Donnerstag 14:30 bis 17:00 Uhr

Berufsbildende Schulen Minden
Auefeld 8
34346 Hann. Minden

Sekretariat / Schilerbiro
Telefon: 05541 90378-0
Telefax: 05541 90378-44

Fachbereichsleitung Wirtschaft und Verwaltung
Frau Frank; Telefon: 05541 90378-36

Fachbereichsleitung Technik
Herr Schneider; Telefon: 05541 90378-13

Fachbereichsleitung Pflege-Therapie-Hauswirtschaft
Frau Wimarr; Telefon: 05541 90378-37

E-Mail: info@bbs-muenden.de
Internet: www.bbs-muenden.de

Berufsbildende Schulen Miinden
Regionales Kompetenzzentrum

Betubsbildende
fchulen

Mfaden

Einjahrige
Berufsfachschule
Wirtschafit
Schwerpunikt
Birodienstieistungen




Bildungsziel

Die Einjahrige Berufsfachschule Wirtschaft,
Schwerpunkt Birodienstleistungen, fihrt
Schilerinnen und Schiler neben der Erwei-
terung und Vertiefung ihrer Allgemeinbil-
dung in die Ausbildung der Biroberufe ein.
Hierzu gehoren die Burokaufleute und die
Kaufleute fur Burokommunikation. Die kon-
zentrierte und fundierte fachtheoretische
und fachpraktische Ausbildung beinhaltet
die Lerninhalte des ersten Ausbildungsjah-
res der genannten Berufe.

Im praxisorien-
tierten Unter-
richt arbeiten
die  Schilerin-
nen und Schiler
u. a. in einem
Modellunter-
nehmen oder in
Wirtschaft-Live-
Projekten, in
denen sie reali-
tatsnahe kaufméannische Erfahrungen
sammeln. Sie lernen unter realistischen Be-
dingungen Waren und Dienstleistungen zu
vermark-
ten, Er-
gebnisse
des
Rech-
nungs-
wesens
Zu erstel-
len und
Zu inter-
pretieren,
erarbei-

ten personalwirtschaftliche L&ésungen und
werden mit Beschaffungsprozessen im Unter-
nehmen vertraut gemacht. Unterstitzt wird
der Praxisbezug durch die Absolvierung eines
4-wochigen Praktikums in geeigneten Betrie-
ben.

Alle Lernprozesse werden durch den Einsatz
kaufmannischer und Office-Software unter-
statzt.

Aufnahmevoraussetzungen
In die Schule kann aufgenommen werden,
wer

den

¢ Hauptschulabschluss oder
o Realschulabschluss

nachweist.
Dauer der Ausbildung
Die Ausbildung dauert ein Jahr in Vollzeitform.
Abschlisse und Berechtigungen
Es wird eine schriftiche und praktische Ab-
schlussprufung durchgefuhrt. Mit dem erfolg-
reichen Besuch dieser Schulform
¢ kann eine Anrechnung auf die Dauer
der Berufsausbildung in den Berufen
des Schwerpunktes erfolgen (Buroberu-
fe,s. 0.),
e kann unter bestimmten Voraussetzun-

gen der erweiterte Sekundarabschluss |
erworben werden,

e kann mit einem Durchschnitt von
3,0 die Klasse 2 der Berufsfachschu-
le Wirtschaft besucht werden,

e st die zwdlfjahrige Schulpflicht er-
fullt, sofern kein Ausbildungsvertrag
abgeschlossen wird.

Mogliche weiterfihrende Schulen:

e Besuch der Klasse 10 eines allge-
mein- oder der Klasse 11 eines be-
rufsbildenden Gymnasiums

e Besuch einer Fachoberschule (bei
Realschulabschluss)

Anmeldungen

Melden Sie sich bitte bis Ende Februar des
Jahres an. Anmeldeformulare erhalten Sie
im Sekretariat oder auf unserer Homepage
unter http://www.bbs-muenden.de. lhre
personliche Ansprechpartnerin ist Frau
Frank, Telefon 05541 903780 und 9037836

Bitte fugen Sie Ihrer Anmeldung einen Le-
benslauf, ein Lichtbild und die Kopie des
letzten Schulzeugnisses bei.

Stand: 11/2009


http://www.bbs-muenden.de/

